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Universidad Nacional de Moreno.
Proyecto de auditoria: Procesn de registro de novedades y liquidacidn de haberes
Informe N° 4-2019.

Il -~ Sintesis - Cnclusin _

El presente Informe da cumplimiento al Plan Anual de Auditoria 2019,

Su objetive evaluar ‘e preceso de registro de novedades y las
liguidaciones de haberes, en el marco de procedimientos aprobados y controles
eficaces.

Las tareas se realizardn conferme a las Nomnas de Auditaria interna
Gubernamenta! (Res. N° 152/02) y al Manual de Gontrol Interno
Gubernamental (Res. N° 03/11). : _

Esta auditoria complementa a 1a auditoria de Capital Humano, cuyo objeto
ha sido diferenciado a pedide de la maxima autoridad de la institucién.

El universo a auditar comprende la totalidad de cargos activos al
31/12/2018 informadas por el Departamento de Liquidacién de Haberes de la
Universidad Nacional de Moreno. Sobhre dicho universo, se tomara una muestra
representativa de cargos activos. -

Las actividades de campo se llevaron & cabo entre el 4 de febrero y et 31
de mayo en dependencias de la Universidad Nacional de Moreno. '

El - presente informe se encuentra . referido a las observaciones ¥
conclusiones sobre el objeto de |a tarea por el perfodo precedentemente indicada
- ¥ no contermpla la eventual ecurrencia de hechos posterigres que puedan
medificar su contenigo. - '

Be la aplicacién de procedimientos de auditoria, surgen ias siguientes
ohservaciones:

1. La liguidacion de haberes del legajo 1063, incumple con el requisito
establecido por la Universidad (Direccion General de Recursos Humanos)
respecto de la antigiedad docente, proveniente del ambito privado, por
tanic se paga, sin haberse adjuntade a la certficacion emitiga por ia
Institucién Educativa Privada, la acreditacion de haberes certificada por
ANSES o Caja previsional correspondiente. {observacion baja)

2. La liguidacién de haberes del legajo 171, no cumple cen el Convenio
colectivo de trabajo, en el articulo gque reguia el adicional por titulo. Se
liquida el fitule presentado, como techicatura en gestion  universitaria
aplicando el 20% de Ja asignacion de categoria de revista, cuando



corresponderfa fiquidarse come titulo universitario, aplicando el 25%.
{observacion baja)

En virtud de las observaciones informadas, se recomienda:

1. Revisar por tnica vez las certificaciones de antigliedades a fin de que su
paga corresponda cen lo establecide por la Universidad. Asimismo, se
sugiere, plasmar el requisito estabiecide por la Direccion General de
Recursos Humanos, en un medio formal, tal como una Circularizacion
aclaratoria de {a norma de origen (Convenio Coilectivo de Trabajo para
personal dogente). Sus perider el pago de la antigliedad en |og casos gque
correspondan, hasta fanto se cumpian los requisitos establecidos.

2. Profundizar los controles sobre las liquidaciones efectuadas y realizar lgs
ajustes retroactivos que correspondan.

Sobre la base de [a tarea realizada, se concluye:

Excepto par lo informado en el apartade Observaciones de este informe,
ia Universidad Nacional de Moreno, ha dado cumplimiento a la nermativa
vigente respecto a los procesos de registro de novedades y Ias liquidaciones de
haberes, en e! marco de procedimientos aprobados y controles eficaces.

I Lugaryfecha, firmay sello

Buenos Aires, 31 de mayo de 2019
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Universidad Nac_iunal de Moreno

Proyecto de Auditoria: Proceso de registro de novedades
y liguidacién de haberes

Informe N° 4-2019

Informe Analitico

1 Objeto

iesentelni‘cnﬂedacumphmentna! Pian Anualde Aud |t0r|32ﬁ19 o

Su objetivo evaluar el proceso de registrc de novedades y las
liquidaciones de haberes, en el marco de procedimientos aprobados y controles
eficaces.

II Alcance

Las “tareas se realtzaran confrmea las Normas de Auditora Intemna
Gubemamental (Res. N° 152/02) y al Manual de Control interno
Gubernamental {Res. N® 43/11).

Esta auditoria complementa a la auditoria de Capital Humano, cuyo objeta’
ha sida diferenciado a pedido de la maxima autoridad de la institucion.

El universo a auditar comprende la totaldad de cargos activos al
3141212018 informades por ¢l Depariamento de Liguidacién de Haberes de la
Universidad Nacianai de Moreno. Sabre dichao univarso, se tomard una muesira
representativa de cargos activos.

Las actividades de campo se llevaron a cabo entre el 4 de febrero vy el 31
de mayo en dependencias de Ja Universidad Nagional de Moreno.

IIl - Llrnltacmnes ai Alcance

No hay Ilmrtacmnes que ﬂbsewar

IV Tarea raailzada .

Alos fm aluar al pmcesnde regmtro denovedades 1j,rlas I|-:|mdac10nes
de haberes, en el marco de procedimientos aprobados y controles eficaces, se
aplicaron los siguientes procedimientos:

1. Verificar el proceso de registro de novedades.

2. Verificar las liquidaciones de haberes de acuerdo a normativa vigente,
confarme una muestra representativa de agentes.

3. Realizar tareas destinadas a identificar fos costos de No Calidad.



V Marca de Referencla

Para el cumplimiento del objetivo de auditona, se aplicaron las siguientes

normativas:

Decreto N® 366/06 homoioga el Convenio Colective de Trabajo, para «l
sector no docente de las instifuciones universitarias nacionales.

Acta Acuerdo de paritarias de fecha 19/04/2018 y de MNoviembre del
2018, correspondiente a los incrementos acordados para el personal no
doteénte.

Resolucién UNM-CS N°408/2017 Anexo VI — Régimen Retributivo para
las Autotidades de la Universidad Nacional de Moreno.

Resolucion UNM-R 218/2014 Adicional permanenicia en categoria.

Decreta N° 1245/2015, Convenio Colective de trabajo para los Docentes
de Universidades Nacionales.

Acta Acuerdo de paritarias de fecha 7/09/2018, correspondiente a los
incrementos acordados para el personal docenta.

El art. 2 |a ley 26508, que cred el Régimen Especial para los Docentes
Universitarios, establece un aporte diferencial del 2%, en mas del aporte
obligatorio del régimen general del 11%. La Resoiucion de la Secretaria
de Seguridad Social 33/2009 reglamenta esta narma, estableciendo que
"se consideraran como ingresos”; 1) los montos gue correspondan al
aporte especial sobre la remuneracion sujeta a aportes conforme al art.
9, ley 24241; y 2) los mantos que correspondan a dicho aparte especial
y al aporte del régimen genreral {11%) sobre la remuneracitn que exceda
dicho tope.

£n funcidn del cual, se entiende que el sentido de la riorma consiste en
aclarar que el aporte especial del 2% se efectuara sobre la
remuneracion total percibida por el afiliado, o sea, sin sujecién a dicho
tope maximo, asi como que ¢l aporte .del 11% establecido por el citado
art. 9 se caloulara de igéntica manera. En sintesis, los aportes a efectuar
por los afiiades, tanto el especial como el de régimen comdn, se
calcularan sobre el monto fotal de las remuneraciones sin aplicacién del
tope maximo del art. 9, ley 24241



V1 Girouito, tema 0 aspectos auditados

1. Verificar el proceso de registro de novedades

Entre el 5 y el 10 de cada mes, comienza la carga de las novedades de
liquidacién del mes gue se inicia. El dia 20 de cada mes es la fecha propuesta
para el cierre de las novedades, quedando para el mes inmediaic posterior
agueilas, que lleguen luego de fa fecha mencicnada.

Todas las novedades anies de su carga en sistema, son escaneadas y
agregadas al registro digital de novedades, que confecciona el area de
Recursos Humanos (Resoluciones de designaciones, horas exiras, matemidad,
empargos, inasistencias, entre ofrag). Asimismo, el Departamento de
liquidacion de haberes, puede incluir en dicho registre de novedades, aquellas
gue corresponden basicamente a cambios normatives (Resoluciones de AFIP-
Actas Paritarias}.

Se wverifico, que las novedades mencionadas en el registro de
novedades, fueran liguidadas en los respectivos haberes de los agentes
afectados. No hay observaciones que informar.

Una vez registradas y cargadas todas las novedades (entre el dia 21 y
25 de cada mes, exceptuando el calculo de ganancias) se liquidan los haberes
a traves del sistema SIU Mapuche (versién Escritorio), se realiza un control de
cargos (comparativae con mes anterior, por parte de la Secretaria de
Administracidn), ¥ se toma una muestra aleatoria per Escalafon para chequear
defalladamente las liquidaciones practicadas. También se cgontrolan las
novedades cargadas confra las novedades liguidadas vy una vez que los datos
sean correctes en su totalidad, se procede a liquidar ¢l impuesto a las
ganancias. La liguidacion del impuests a las ganancias, es controlada por un
asesor impesitiva externo.

. Una vez confirmatia |a transferencia de los haberes a las respectivas
cuentas sueldo, se confeccionarad el F.831 a través del sistema SIAp-SICOSS
de AFIP. Una vez finalizada la tarea, se genera un respaldo de la declaracion
jurada generada y s€ deja el archivo en la unidad compartida de liguidacién de
haberes para que desde (@ Direccién de Tesoretia se genere el
comespondiente VEP y se proceda al pago de las cargas sooiales antes del
vencimiento.

Se verificd, que los importes del formulario 931 liquidados, se
encugntren pagados en tiempo y forma. No hay observaciones que
informar.

Finalmente, se procede al armado del expediente de liguidacién de
hiaberes, para su envio a través del sistema ComDoc a la Rireccién General -
Contable. Junto con el expediente de liquidacion, se generan los siguientes
archivos: _

J
/
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» SULCHE {formato ZIP): Generado a través de SIJ Mapuche posee
los datos de la liquidacidn necesarios para su importacién en el
sistema SIU Pilaga que permitira la contabilizacién de la misma.

o Archivo fonmaio excel gon detalle de nstos por persona y tipe de
acreditacion {transferencia o chegue)

También se generan archivos para la Direccion de Tesoreria, segun &l

siguiente detzalle;

« SICORE: A ftravés del apiicativo SiAp-SiCoRe se generan los
comprobantes de retencion para 108 agentes alcanzados por el
impuesto a las ganancias (gue se imprimen ¥ remiten a la
Subsecretaria de Recurses Humanos) y se genera el archivo
correspondiente para que 1a Direccién de Tesoreria pueda ingresar
los montas retenidos en la AFIP.

« Ingreses Brutos: En caso de haber confratos liguidados en el mes, se
generan mediante un listado formato Excel, los comprobantes de
retencion de ingresos brutos, gue son remitides a la Direcgion de
Tesoreria para su enfrega en el momento del pago mediante cheque.

Para finalizar el mes y comenzar nuevamente el circuito de Ilqmdamén

de haberes, son necesarias las siguientes tareas:

» RHUN: Es un conjunto de archivos que se exporta de! sistema SIU
Mapuche y se importa en una pagina creada a tal fin por Ia
Secretarla de Politicas Universitarias. Contiene el detalle de agentes,
cargos, liquidacion, tftulos de posgrade docentes, etc. Su
presehtacion es obligatoria y el vencimiento de la misma es el dia 15
de cagda mes.

« Backup y Cierre de Mes: A traves de la web de reportes mapuche, se
gjecuta y genera autormaticamente el backup necesario de la base de
datos del sistema para resguardar la integridad de la informacion,
previo al cierre del mes. La operacién de cierre de mes, se realiza
desde el sistema SIU Mapuche y marca la finalizacion e inicio del
gircuito.

Z. Verificar las liguidaciones de haberes de acuerdo a normativa
vigente, conforme una muestra representativa de agentes.

Se solicitd al area de Recursos Humanos el listado de docentes y no docentes
con cargos actives al 31/12/2018, arrcjando un total de 740 cargos. Sobre
dicho universo, se selecciond una muestra representativa (250 cargos),
conforme la aplicacion de la fémmula deél tamafic muestral para muestreos
probabilisticos represenfativos para estimacion de las proporciones.

! _ -16 -
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Por parte del Auditor
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Dias do dascuegnts ¥y Heras extras.

™ Concepios tales como Ajusts proportienal, Ajusts remunerative y o ramuneratyo, Bongs, Adicionales,

El legajo 1063 tiene figuidado una antigliedad de 28 afios contemplando afios
Conforme el art. 36 del Convenio
Colectivo de trabajo par personal docente, se reconoce antigiiedad todos los
anos de servicios prestados como docente en fodos los niveles y modajidades
en instituciones reconocidas por auioridad competente. No obstante, '
Universidad, implementd como requisito que en los casos de que la antigiiedad
provenga de jnstituciones privadas, debera acompanarse al certificado emitido
por ia institucion educativa, la acreditacién de haberes del ANSES ¢ Caja

de una institbeidn privada uriiversitaria.
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previsional correspondignte. En el caso del legajo analizado, este requisito no
se cumple y se abona dicha antigiedad.
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CIN, Dizs de descuents, Horas extras ¥ SURIMMENnto veterann guarra.

El legajo 171, tiene liguidado el titulo presentado, como tecnicatura en gestion
universitaria aplicando el 20% sobre el sueldo basico, cuando deberia haberse
liguidado como titulo universitario, 25% sobre el sueldo basico.

3. Realizar tareas destinadas a identificar los costos de No Calidad

De las tareas realizadas, no surgen costos de no calidad.

Vil — Observaciones

La liquidacién de haberes del legaje 1083, incumple con el requisito
establecido por la Universidad (Direccion General de Recursos Humanos)
respecto de la antigliedad docente, proveniente del ambito privado, per
tanto se paga, sin haberse adjuntado a la cetdificacion emitida por la
Institucién Educativa Privada, [a acreditacion de haberes certificada por
ANSES o Caja previsional correspondiente. (observacion baja)

La liquidacion de haberes del legajc 171, no cumple cor el Convenio
colectivo de trabagjo, en el articule gue regula el adicional por titulo. Se
liquida el titulo presentado, como tecnicatura en gestién uUniversitaria
aplicande el 20% de ia asignacién de categoria de revista, cuando
carresponderia liquidarse como titulo universitario, aplicando el 25%.

{observacion baja)

Revisar por {inica vez [as certificaciones de antigliedades a fin de gue su
paga corresponda con lo establecido por la Universidad. Asimismo, se
sugiere, plasmar el requisito establecido por la Direccion Generai de
Recursos Humanos, en un medio formal, tal como una Circularizacion
aclaratoria de la norma de crigen {Convenic Colectivo de Trabajo para
personai docente), Sus pender el pago de la antigledad en los casos que
correspondan, hasta tanfo se cumplan los requisitos establecidos.
Profundizar los conirales sobre las liguidaciones efectuadas y realizar los
ajustes retroactivos que comespondan.

-3d.




Respecto de la observacion 1 del punto VIl - ohservaciones: Se impulsaran las
acciones pertinentes para que el docente con legaje 1063 cumpla con el
requisitc documental dispuesto por esta casa de altos estudios.

Respecio de la obsemvacion 2 del punte VI — observaciones: Es dable
mencicnar que &l monta incorrecto abonado se debié a un error involuniario en
la carga del nivel de estudios del titulo del agente involucrado y quie tal
situgcion se ha detéctado y subsanado a partir de la liquidacién de los haberes
del mes de abyil del cordente afio, de forma previa a la confeccitn del presente

informe..

X Cunclusmn '

Excepto por lo informado en el apartado Observaciones de este informe,
la Universidad Nacional de Moreno, ha dado cumplimiento a la normativa
vigente respecto a los procesos de registro de novedades y 1as liquidaciones de
haberes, en e marco de procedimisntos aprobados y controles eficaces.

X| —Lugar y fecha, firma y sello eSS

Buenos Aires, 31 de mayo de 2019.
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